@ Nemzeti Orékség
Intézete

A Nemzeti Orokség Intézete felvételt hirdet
pénziigyi munkatars/pénztaros
munkakor betdltésére.

A munkakor célja:
A Nemzeti Orokség Intézete Gazdalkoddsi Igazgatdsagan pénziigyi munkatdrs/pénztaros feladatok
végzése.

A munkavégzés helye:
Fiumei Uti Sirkert Nemzeti Emlékhely, 1086 Budapest, Fiumei Gt 16-18.

Munkaidd, foglalkoztatas jellege:
Hatarozatlan idejl, kozalkalmazotti jogviszony, heti 40 6ras munkaidGben.

A munkakdrbe tartozé f6bb feladatok:

e Elvégzi a napi pénztari forgalom bonyolitasat.

o Elvégzi a kifizetések jogossaganak ellenérzését, kiadja az igényelt beszerzési el6legeket,
utiel6legeket, reprezentdcios el6legeket.

e A pénztéri forgalom bizonylatolasat, a napi pénztarjelentést a Forras.net rendszerben késziti el.

e Figyelemmel kiséri az elGlegek hataridére torténé elszdmoltatasat.

e Nyilvantartja és kezeli a munkajdhoz kapcsolddé szigoru szamaddsu nyomtatvanyokat.

o Felméri és megigényli az intézmény készpénz sziikségletét.

e El6késziti a bevételek Kincstarba torténd elszallitasat.

e Analitikus nyilvantartasokat naprakészen vezeti.

o Teljesitésigazoldsok helyességét a szerz6désekben, megrendelésekben megfogalmazottak szerint
ellenérzi.

A munkakor betoltésének feltételei:
o Kozépfoku végzettség
o Koltségvetésben/allamhaztartasban szerzett 1-3 éves szakmai tapasztalat.
o J6 kommunikacids, targyalasi és kivald problémamegoldé készség.
e Magabiztos, felhasznalo szintl szamitégépes ismeretek (Word, Excel).
Precizitas, megbizhatdsag, 6nallé munkavégzés.
Szabalyzatok, jogszabalyok, eljarasi rendek ismerete és alkalmazasa.
Magyar allampolgarsag.
CselekvGképesség.
e Bintetlen el6élet.

A felvétel elbiraldasanal el6nyt jelent, de nem a jelentkezés feltétele:
o Fels6fokl gazdasagi/pénziigyi végzettség
e PénztarkezelG és valutapénztaros szakképesités
o Meérlegképes konyvelSi szakképesités
e Forras.net program ismerete

Elvart kompetencidk:
e (Csapatszellem, j6 kapcsolatteremté képesség, aktiv egytttm(ikodés.
e Onallé problémamegoldd, gyors és preciz munkavégzés az el6készités, szervezés és megvaldsitds
teriiletén.
e Magara és munkajara igényes hozzaallas.

Amit kindlunk:
e valtozatos és kihivasokkal teli feladatok, gyonyord, miiemléki kornyezetben;
e tamogatd, egylittm(kods csapat és baratsagos, csaladias munkahelyi légkor;



e kozalkalmazott jogviszony szerinti foglalkoztatas;
e cafetéria, és egyéb béren kivili juttatasok;
e biztos, kiszamithaté munkahely;

A foglalkoztatasra el6zetes személyes meghallgatds alapjan keriil sor, amelyen egyeztetjik a munkaviszony
feltételeit is (munkaid6, bér, munkaba allas id6pontja stb.). Kérjik, hogy bérigénnyel elldtott 6néletrajzat
juttassa el a human@nori.gov.hu e-mail cimre. Informacié ugyanezen az e-mail cimen, illetve
a hajnalka.peter@nori.gov.hu email cimen kérheté.
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