@ Nemzeti Orékség

Intézete

A Nemzeti Orokség Intézete felvételt hirdet
lizemeltetési és ellatasi asszisztens/referens
munkakari feladatokra

A munkakoér célja:
A Nemzeti Orokség Intézete (a tovabbiakban NORI), Beruhazési és Uzemeltetési Igazgatdsagan
informatikaval 6sszefliggé adminisztrativ és kapcsolattartdsi feladatok elvégzése.

A munkakor megnevezése:
Uzemeltetési és ellatasi asszisztens/referens

A kozalkalmazotti jogviszony id6tartama:
Probaidé kitoltésével, hatdrozatlan idej( teljes, vagy részmunkaidds kdzalkalmazotti jogviszony.

A munkavégzés helye:
Nemzeti Orokség Intézete, 1086 Budapest, Fiumei Gt 16-18.

A munkakorbe tartozo fébb feladatok:

A Nemzeti Orokség Intézete egy koltségvetési szerv, amelynél a NISZ Nemzeti Infokommunikacids
Szolgaltaté Zrt. (a tovabiakban: NISZ Zrt.) kormanyzati tavkoézlési és informacidtechnoldgiai
szolgaltatasok keretében biztositja az informatikai infrastruktarat, végzi az IT lizemeltetést,
melyhez rendelkezik a megfelel6 informatikai szaktudassal.

A NORI jelen palyazat kiirdsa keretében olyan munkatarsat keres, aki a NISZ Zrt.-vel tartja a
kapcsolatot és biztositja a megfelel6 kiegyenstilyozott miikodést. A feladat ellatasdhoz nem
feltétleniil sziikséges informatikai tudas, csupan a hardverek és szoftverek felhasznaldi szinti
ismerete, nyitott hozzaallas és tanulasi képesség.

e Az NISZ Zrt. informatikai izemeltetési feladatainak tdmogatasa.

o Informatikai beszerzések elGkészitése és dokumentalasa (pl. gépek, szoftverek, telefonok
megrendelése NISZ Zrt.-t6l).

o A NISZ Zrt. felé online fellileten torténd adatlapok benyujtasa (pl. be- és kiléptetés, jogosultsag
beadllitas stb.), valamint egyéb adminisztrativ feladatok ellatasa.

e A NISZ Ugyfélszolgalattal valé kapcsolattartas, hibabejelentések megtétele és nyomon
kovetése, arajanlat kérések, megrendelések és teljesitésigazolasok elkészitése, belsé
keletkezés( iratok kezelése.

e Kapcsolattartas a kiils6s partnerekkel, kilonosképpen a NISZ Zrt. munkatdrsaival és
alvdllalkozdival. Sziikség esetén helyszini koordinacid, valamint a munkavégzés felligyelete,
ellenérzése.

e A NORI kollégai részére informatikai segitségnyujtas. A kisebb hibdk és meghibasodasok
Onerébdl torténd elharitasa.

e Kimutatasok, intézkedési tervek és statisztikak készitése.

e Egyéb, informatikaval kapcsolatban felmeriil6 feladatok ellatasa, koordinalasa.

e Kibervédelemmel Gsszefliggh feladatok ellatasa. Szakmai hozzaértés hianya nem kizaré ok a
felvétel soran, azonban elvaras egy kibervédelmi témaju képzésen valé részvétel a probaidé
lejartat kovet6en, amely feltételeit és koltségeit a munkaltatd vallalja.

A munkakér betoltésének feltételei:
e magyar allampolgarsag,
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o cselekvGképesség,

e Dbiintetlen elGélet,

o kozépfoku végzettség,

e adminisztracidban szerzett 1-3 éves tapasztalat,

o koOzépszintli szamitastechnikai ismeretek, IT eszk6zok és szoftverek magabiztos haszndlata,
e precizitds, alapossdg, megbizhatdsag, 6nallé munkavégzés.

A felvétel elbiralasanal el6nyt jelent, de nem a jelentkezés feltétele:
e kibervédelemben szerzett tapasztalat, jartassag,
e MS Office és internetes programok haladd szint(i ismerete,
e hasonlo teriileten szerzett tapasztalat,
o [T végzettség (k6zép/fels6foku),
o fels6foku végzettség.

Elvart kompetenciak:
e csapatszellem, j6 kapcsolatteremtd képesség, aktiv egylttmikodés,
e 0nallo, gyors és pontos munkavégzés,
e j6 kommunikdciods és problémamegoldd készség.

Amit kinalunk:
o munkavégzés gyonyord, mlemléki kornyezetben,
baratsdgos, csaladias munkahelyi légkor,
jogszabaly szerinti foglalkoztatas,
béren kiviili juttatasok (SZEP-kartya, munkabajarasi tdmogatas),
biztos, kiszdmithaté munkahely.

A foglalkoztatdsra elGzetes személyes meghallgatas alapjan keril sor, amelyen egyeztetjik a
munkaviszony feltételeit (munkaidé, bérezés, munkaba &llds id6pontja, stb.) is. Kérjik, hogy
bérigénnyel ellatott, fényképes 6néletrajzat juttassa el a human@nori.gov.hu e-mail cimre.
Informdcié ugyanezen az e-mail cimen, illetve a +36 30 099 3607 telefonszamon kérhetd.

1086 Budapest, Fiumei ut 16-18. nori@nori.gov.hu T:nt1mL¢sNom=ﬂi B Fi_:m-i Usi f:lsmﬁn‘l_‘mi P er-::t‘i'
+36 1795 3179 nori.gov.hu B LR _ s et o6 temer ‘G"“’ ™
53 (@ ntnnsa N 3 [ ool U :2: R



