Neve Formatuma
reprezentacios és iizleti ajandék célu kiadasokrol nyilvantartas papiralap
kulcsnyilvéantartas papiralap
benntartdzkodasi engedély kiilsé személyek (vallalkozok) részére papiralap
Cafetéria tartozok névsora papiralap
elssegélynyujtok nyilvantartasa excel
felel6s megdrzok nyilvantartasa papiralap
hivatali mobiltelefonok és a hozza kapcsolodo elofizetések, hivatali papiralap
adatforgalmi SIM kartyak nyilvantartasa

nyilvantartds munkahelyi balesetkrol papiralap
illetményeldleg nyilvantartés papiralap
munkaba jarasi engedélyek nyilvantartasa papiralap
munkavégzeés és kikiildetési rendelvények nyilvantartasa papiralap
NORI székhelyére be- és kilépd gépjarmiivek adatainak nyilvantartisa [papiralap
Beléptetd kartydk jogosultsdg adatainak nyilvantartdsa excel
Sajtolista excel
kozalkalmazotti alapnyilvantartas papiralap
névsoros allomanytabla excel
utazasi utalvanyok nyilvantartasa excel
humanpolitikai nyilvantartas a belépdkrol és kilépokrol excel
humanpolitikai nyilvantartas az elismerésekrol, lehetséges excel
nyugdijasokrol

gyermek utan jar6 potszabadsag excel
teljesitményértékelések, mindsitések nyilvantartasa excel




foglalkoztatas egészségiigyi orvosi vizsgalatok eredménye, idépontja

excel

foglalkoztatottak elérhetéségének nyilvantartasa excel

munkakori leirasokkal kapcsolatos nyilvantartdsok excel

képzésen résztvevok adatainak nyilvantartasa excel

Nyugdijasok nyilvantartés excel

tanulmanyi szerz6dések nyilvantartasa excel

rendkiviili munkaidé és készenlét nyilvantartasa papiralap

munkaidd, szabadsag nyilvantartasa NEXON alkalmazas

vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa excel

kozérdekii bejelentések, panaszok adatainak nyilvantartasa szerkeszthetd
elektonikus formatum

adatkezelések nyilvantartasa papiralap

adatvédelmi incidensek nyilvantartasa excel

kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa Urlap

adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa szerkeszthetd
elektonikus formatum

sajat foglalkoztatottat érintd bejelentések kezelése szerkeszthetd

elektonikus formatum

foglalkoztatottakkal szembeni kartéritési tigyek nyilvantartasa

szerkeszthetd
elektonikus formatum

integritast sértd események nyilvantartasa

szerkeszthetd
elektonikus formatum

szabalyozok nyilvantartasa

szerkeszthetd
elektonikus formatum

a kiildemények atadas-, atvételére szolgald nyilvantartas

Poszeidon iratkezeld
rendszer

bélyegzOk nyilvantartasa

papiralap

elektronikus tanusitvany nyilvantartas

szerkeszthetd
elektonikus formatum




Adatkezelés jogalapja

2000. évi C. torvény

1992. évi XXXIII. térvény

1992. évi XXXIIIL. térvény

érintett hozzajarulasa, jogszabalyi alap (Aht-Avr,
Kjt,, SZJA torvény, Art, TB térvény)

érintett hozzéjarulasa

érintett hozzéjarulasa

érintett hozzéjarulasa

1992. évi XXXIII. toérvény

érintett hozzajarulasa, jogszabalyi alap (Aht-Avr,
Kjt., SZJA torvény, Art, TB torvény)

¢érintett hozzéjarulasa

¢érintett hozzéjarulasa

¢érintett hozzéjarulasa

¢érintett hozzéjarulasa

érintett hozzédjaruldsa

1992. évi XXXIII. térvény

1992. évi XXXIII. térvény

1992. évi XXXIII. térvény

1992. évi XXXIIL torvény

1992. évi XXXIIL torvény

2012. évi L. torvény

1992. évi XXXIIL. torvény




1992. évi XXXIII. térvény

érintett hozz4jajarulasa

1992. évi XXXIII. térvény

1992. évi XXXIII. térvény

érintett hozzéjarulasa

2012. évi L. torvény

1992. évi XXXIIL rorvény 134. § (1) bekezdés a)-b)
pontjai

1992. évi XXXIIL rorvény 134. § (1) bekezdés a)
pontja

2007. évi CLIL torvény

2013. évi CLXV. torvény 3. §

Info torvény

Info torvény

Info tv. 30. § (3) bekezdése , 71/D. § (4) bekezdése

Info torvény

2013. évi CLXV. torvény

1992. évi XXXIII. térvény

Bkr.

335/2005 (XII. 29) Korm.rendelet

335/2005 (XII. 29) Korm.rendelet

2015. évi CCXXIL térvény 29. § (2) bekezdés




Adatkezelés célja

Kezelt személyes adatok kategoridi

vezetoi kontroll

kotelezettségvallald neve

Orzésvédelem

név

az objektumban tartézkodo kiilsés személyek
nyilvéantartasa

név, személyazonossagot igazolo
okmany szam

Cafetéria éves elszamolas soran feltart talfizetések
¢s teljesiilésiik nyilvantartasa

név, szervezeti egység,
addazonosito, lakcim, anyja, neve,
sziiletési hely, sziiletési id6

elsésegélynyijtd személyek nyilvantartdsa

név, telefonszam, épiilet

szolgalati gépjarmiivek felelés megorzéinek
nyilvantartasa

rendszam, gyartmany, tipus,
felel0s megdrzo neve

vezetoi kontroll

név, hivoszam, késziilék tipusa,
IMEI szama

vezetoi kontroll

név, sériilés, gydgykezelés adatai

foglalkoztatottak altal felvett illetmény eldlegek
teljesiilésének nyomon kovetése

név, szervezeti egység

a rogzitett engedélyek nyomonkdvetése,
nyilvantartasa

név, lakcim

A munkatéarsak munkavégzésének, kikiildetésének
elrendelésérdl kiallitott rendelvények nyilvantartdsa

név, lakcim, ad6azonosito jel

Orzésbiztonsagi szempontbol megfeleld
jarmiiforgalom biztositasa

gépjarmiivezetd neve,
személyazonossagot igazold
okmany szama,(belépd gépjarmii
forgalmi rendszama)

beléptetd kartydk jogosultsagi adatainak
nyilvantartasa

név, munkakdr foglalkoztatott
esetén; név, szemeélyazonositd
okmany szama,
véllalkozas/intézmény addszama
kiils6s személynél

kapcsolattartas az Gijsagirokkal

név, telefonszam, e-mail cim

torvényi kotelezettség végrehajtasa

Kjt. 5. melléklete

vezetoi kontroll

név, munkakor, illetmény

utazasi utalvanyok felhasznalasa

név

vezetdi kontroll

név, sziiletési hely és 1d0, tasz

vezetdi dontések megalapozasa, végrehajtasa

név, sziiletési datum, anyja neve,
alkalmazas kezdete és vége

a potszabadsag igénybevételének, az arra valo
jogosultsdgnak az ellenérzése

név, gyermek neve, addazonito jele

huméanpolitikai dontések megalapozasa, vezetdi
kontroll

név, mindsités,
teljesitményértékelés idépontja,
eredménye




a foglalkozas-egészségligyi vizsgalatok nyomon
kovetése, eredménylik, kovetkezd vizsgalat
esedéksségének kovetése

név, munkakdr, anyja neve,
sziiletési datum, lakcim, TAJ szam

tavollévok elérhetéségének biztositasa

név, cim, telefonszam, e-mail cim

vezetoi kontroll

név, utolsd6 munkakori leiras
idépontja, szervezeti egység,
munkakor

a képzések lebonyolitasdhoz sziikséges azonositas,
kapcsolattartas, kotelezd adatszolgaltatas

név, sziiletési név, képzettség

kapcsolattartas nyugdijasokkal

név, telefonszam, e-mail cim

foglalkoztatottak tanulmanyi szerzédésének
nyilvantartasa

név, képzés neve, idotartama

az elvégzett tilmunka és az ellentételezés
nyilvéantartasa

név, idopont

vezetoi kontroll

név

vagyonnyilatkozat-tétel hataridejének figyelése

név, munkakor

a kozérdeki bejelentések, panaszok adatainak
kezelése

név, lakcim, bejelentés idopontja

kezelt személyes adatok ismerete

nincs

jogszabalyi kotelezettség teljesitése

incidenssel érintett adat

jogszabalyi kotelezettség teljesitése

nincs

mas adatkezel6 nevében (adatfeldolgozoként)
végzett adatkezelési tevékenységek ismerete

érintett adat

nyilvantartas

bejelentd neve, lakcime, bejelentett
foglalkoztatott neve

ror e

nyilvantartasa

név, eljaras targya, dontéshozatal
ideje, eljaras eredménye, a
kartéritési 0sszege, méltanyossagi
kérelemre vonatkozo6 adatok

integritast sértd események kivizsgalasa,
szabalyszerli miikodés biztositasa

esemény id6pontja, érintett neve,
hozott intézkedés, intézkedés
végrehajtasanak ideje

belsd szabalyozok hatalyanak nyomonkdvetése

nincs

iratmozgatas nyomonkovetése

név, szervezeti egység

kiadés ellendrizhetdsége

név, szervezeti egység

az elektronikus tantsitvanyok megrendeléséhez,
hatélyanak figyeléséhez sziikséges adatok

név, anyja neve, azonosito
igazolvany szédma, sziiletési datum




Adattovabbitas cimzettjei

Adatok torlésének hatarideje

nincs adattovabbitas

8 év

Orszolgalat

jogviszony megsziinése

Orszolgalat

targyév december 31-én lezarasra keriil, lezaras utan egy
¢évig Orizni kell, majd megsemmisitésre kertil

nincs adattovabbitas

5+1év

nincs adattovabbitas

az érintettek megbizatasdnak idGtartamaig

nincs adattovabbitas

megbizas megsziinése

nincs adattovabbitas

jogosultsdg megsziinése

Munkaiigyi hatdsag

50 év

nincs adattovabbitas

5+1 év

nincs adattovabbitas

jogviszony megsziinése

nincs adattovabbitas

A kifizetéshez kapcsolddo bizonylatok selejtezése

nincs adattovabbitas

1év

nincs adattovabbitas

1év

nincs adattovabbitas

hozzéjérulds visszavonéasa

nincs adattovabbitas

50 év

nincs adattovabbitas

jogviszony megsziinése

nincs adattovabbitas

jogviszony megsziinése

nincs adattovabbitas

50 év

nincs adattovabbitas

50 év

nincs adattovabbitas

Orzési 1do lejarta

nincs adattovabbitas

Orzési 1do lejarta




nincs adattovabbitas

50 év

nincs adattovabbitas

foglalkoztatott kilépésének, athelyezésének idépontja

nincs adattovabbitas

Orzési ido6 lejarta

nincs adattovabbitas

foglalkoztatott kilépésének, athelyezésének idépontja

nincs adattovabbitas

hozzajarulas visszavonasa

nincs adattovabbitas 50 év
nincs adattovabbitas 3év
nincs adattovabbitas 3év

nincs adattovabbitas

Orzési ido6 lejarta

nincs/nyomozohatosag,
birdsag

1év

nincs adattovabbitas

Orzési ido6 lejarta

adatvédelmi sztviselo,

Orzési ido6 lejarta

NAIH
NAIH Orzési ido6 lejarta
adatkezel6 Orzési ido6 lejarta

nincs adattovabbitas

7 év

nincs adattovabbitas

a kartéritési hatdrozatban eldirt fizetési kotelezettség
teljesitésénak napja, peresités esetén a per jogerds
lezarasardl valo tudomaszerzéstdl szamitott 30 nap

nincs adattovabbitas

Orzési 1d0 lejarta

nincs adattovabbitas

nincs adattovabbitas

3év

nincs adattovabbitas

nyilvantartas selejtezésekor

nincs adattovabbitas

Orzési 1d0 lejarta




Adatok forrasa

Gazdasagi Igazgatosag

lizemeltetési és ellatasi osztalyvezetd

temetodiroda adatszolgaltatasa

Gazdasagi Igazgatdsag

lizemeltetési €s ellatasi osztalyvezetd

lizemeltetési €s ellatasi osztalyvezetd

lizemeltetési €s ellatasi osztalyvezetd

lizemeltetési és ellatasi osztalyvezetd

Gazdasagi Igazgatosag

Gazdasagi Igazgatosag

Gazdasagi Igazgatosag

lizemeltetési és ellatasi osztalyvezetd

lizemeltetési és ellatasi osztalyvezetd

kommunikécios osztalyvezetd

érintett adatszolgaltatasa, hivatali
tevékenységgel 0sszefliggésben keletkezett
adatok

humanpolitikai feladatot ellato
munkatarsak adatszolgaltatasa

humanpolitikai feladatot ellato
munkatarsak adatszolgaltatasa

humanpolitikai feladatot ellato
munkatdrsak adatszolgéltatasa

humanpolitikai feladatot ellato
munkatdrsak adatszolgéltatasa

érintett adatszolgaltatasa

mindsités, teljesitményértékelés adatai




humanpolitikai feladatot ellatd
munkatarsak adatszolgaltatasa,
alkalmassagi eredmény

¢érintett adatszolgaltatasa

humanpolitikai feladatot ellatd
munkatarsak adatszolgaltatdsa, munkakori
leiras

humanpolitikai feladatot ellatd
munkatarsak és az érintett

humanpolitikai feladatot ellatd
munkatarsak és az érintett

humanpolitikai feladatot ellatd
munkatarsak adatszolgaltatasa

Gazdasagi Igazgatosag

érintett és vezetdje adatszolgaltatasa

¢érintett adatszolgaltatasa

érintett adatszolgaltatasa

szervezeti egységek adatszolgaltatasa

barmilyen formaban

Jogi és Igazgatasi Osztaly

szervezeti egységek adatszolgaltatasa

érintett adatszolgaltatasa

Jogi és Igazgatési Osztaly
adatszolgaltatasa

bels6 kontrollfelelds adatszolgaltatasa

Jogi és Igazgatési Osztaly
adatszolgaltatasa

szervezeti egységek adatszolgaltatasa

iratkezelési részlegvezetd

iratkezelési részlegvezetd
adatszolgaltatasa










