@ Nemzeti Orékség
Intézete

A Nemzeti Orokség Intézete felvételt hirdet
illetményszamfejté
munkakor betdltésére.

A munkakor célja:
A Nemzeti Orokség Intézete Gazdasagi lgazgatdsagan illetményszamfejtsi feladatok végzése.

A munkavégzés helye:
Fiumei Uti Sirkert Nemzeti Emlékhely, 1086 Budapest, Fiumei Ut 16-18.

Munkaidd, foglalkoztatas jellege:
2 év hatarozott idejd, kdzalkalmazotti jogviszony, heti 40 6éras munkaid6ben.

A munkakdrbe tartozo f6bb feladatok:

e A Nemzeti Orokség Intézete Gazdasagi Igazgatdsagahoz tartozd illetmény-szamfejtésével
kapcsolatos feladatainak elvégzése.

e Az Intézmény dolgozdi és megbizasi jogviszonnyal rendelkez6k részére torténd szamfejtési
feladatok ellatdsa, tavollétek nyilvantartdsa és feladasa, egyéb juttatasok rogzitése és
elszamolasa.

e Adatszolgaltatasi és tajékoztatasi feladatok nyugdijazashoz és TB ellatdsokhoz kapcsoléddan.

e Kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral.

A munkakdr betoltésének feltételei:
e 1-3 éves relevans szakmai tapasztalat
e Kozpontositott Illetmény-szamfejtési Rendszer (KIRA) ismerete
o J6 kommunikacios és kivald problémamegoldé készség
e Magabiztos, felhasznalo szintl szamitdgépes ismeretek (Word, Excel)
e Precizitas, megbizhatdsag, 6nallé munkavégzés
e Magyar allampolgarsag
e (CselekvGképesség
e Bintetlen el6élet

A felvétel elbiraldsanal el6nyt jelent, de nem a jelentkezés feltétele:
o Fels6fokl gazdasagi/pénziigyi végzettség
o Koltségvetésben/allamhaztartasban szerzett 1-3 éves szakmai tapasztalat

Elvart kompetencidk:
e (Csapatszellem, jé kapcsolatteremté képesség, aktiv egylittm(ikodés.
e Onallé problémamegoldd, gyors és preciz munkavégzés az el6készités, szervezés és megvaldsitds
teriiletén.
e Magdra és munkajara igényes hozzaallas.

Amit kindlunk:

e valtozatos és kihivasokkal teli feladatok, gyonyord, miemléki kornyezetben;
tdmogato, egylttmiikodd csapat és bardtsagos, csaldadias munkahelyi légkor;
kozalkalmazott jogviszony szerinti foglalkoztatas;
cafetéria, és egyéb béren kivili juttatasok;
biztos, kiszamithaté munkahely;

A foglalkoztatasra el6zetes személyes meghallgatas alapjan keriil sor, amelyen egyeztetjik a munkaviszony
feltételeit is (munkaidd, bér, munkaba allas id6pontja stb.). Kérjuk, hogy bérigénnyel ellatott 6néletrajzat
juttassa el a hajnalka.peter@nori.gov.hu e-mail cimre.
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